Az intézmény megnevezése, fejléce, ha van
Bizottság elnevezése (ez lehet pl. (Eseti) Etikai Bizottság vagy (Eseti) Egyenlő Bánásmód Bizottság)



Jegyzőkönyv

az [intézmény]-nek a hatalommal való bármely visszaéléstől mentes környezet kialakításáról szóló [Protokollja/Etikai kódexe/eljárási rendje] alapján működő (Eseti) [....] Bizottság eljárási cselekményéről

(Az eljáró Bizottsági tagnak a jegyzőkönyvvezetőre és a hangfelvételre vonatkozó, zárójelben levő információkat fel kell felolvasnia, vagy átolvasásra átadnia a meghallgatott számára.)

Ügyszám/ügyiratszám: pl. EBB/2018/001, vagy: EBB/2018/001/EEBB
Dátum: ................................
Hely: .......................

Eljáró Bizottsági tag(ok): ..................................
Jegyzőkönyvvezető: ............................. 
(Jegyzőkönyvvezető kizárólag a meghallgatott beleegyezésével lehet jelen. Hangfelvétel készítése esetén a jegyzőkönyvet kizárólag akkor írhatja át a hangfelvételről a jelen levő eljáró bizottsági tagon kívül más, ha ebbe a meghallgatott kifejezetten a hangfelvételen beleegyezett)

Eljárási cselekmény típusa: 
panasztevő meghallgatása/panasszal érintett meghallgatása/tanú meghallgatása/

Eljárási cselekmény formája: 
személyes/telefonos/egyéb kommunikációs csatorna útján (pl. skype)

Hangfelvétel készült: 
igen/nem 
(Hangfelvétel kizárólag a fél beleegyezésével készíthető, ennek a hangfelvételből ki kell tűnnie. Ez esetben a hangfelvétel elején és végén is meg kell jelölni a hangfelvétel célját, a beleegyezést, a jelenlevőket és az időpontokat.)

Jelen vannak: 
................................................
................................................
................................................
................................................
................................................
................................................
................................................
................................................
................................................



A Bizottság eljáró tagja tájékoztatta a meghallgatottat a [Protokoll/Etikai kódex/eljárási rend] szerinti jogairól és kötelezettségeiről, valamint megadta a [Protokollban/Etikai kódexben/eljárási rendben] foglalt előzetes tájékoztatást. A Bizottság tagja ellenőrizte, hogy a meghallgatott ismeri a [Protokollt/Etikai kódexet/eljárási rendet], és amennyiben nem, annak egy példányát átadta a meghallgatott számára. A Bizottság eljáró tagja megkérdezte a meghallgatottat, hogy van-e a meghallgatás megkezdése előtt bármely kérdése, és (ha volt) azokat megválaszolta. 	Comment by Judit Wirth: Kicsit aggódom azon, h itt ezeket nem tudjuk mind felsorolni, de a protokoll meg olyan hosszú, hogy arra se számíthatunk, hogy ha azt most kapja meg a meghallgatott, akkor rndesen el tudja olvasni. Hogy lehet egyáltalán garantálni, hogy minden infót megkap?

Ezek után a Bizottság eljáró tagja ellenőrizte, hogy a meghallgatott a kapott tájékoztatás alapján meg kívánja kezdeni az eljárást/folytatni kívánja a meghallgatást. 

(Ha nem:) 
A Bizottság eljáró tagja megállapítja, hogy a meghallgatott a kapott tájékoztatás alapján nem szeretné megkezdeni az eljárást/nem szeretné folytatni a meghallgatást. A Bizottság eljáró tagja megállapította azt az ésszerű határidőn belüli határnapot (ld. alább), ameddig a panasztevő a további tájékozódás után az eljárást megkezdheti. (Amennyiben a meghallgatott ezeket nem ismeri) A Bizottság eljáró tagja megadta a további tájékozódáshoz szükséges információkat a meghallgatottnak (Megvalósulási csomag, honlapon található információk elérhetősége, jogász, témában jártas civil szervezetek elérhetősége, stb.)

További előzetes tájékozódás igénye miatt a meghallgatást lezárom. A panasztevő az eljárás folytatását [dátum]-ig a Bizottsághoz írt postai vagy elektronikus levélben [címek]-en kérheti. 

(HA úgy tűnik a Bizottság számára, hogy az eset kapcsán büntetőeljárás megindításának is helye lehet:)
A Bizottság eljáró tagja tájékoztatja továbbá az panaszost/panasszal érintettet, hogy az eset kapcsán álláspontja szerint büntetőeljárás indításának is helye lehet, és javasolja, hogy erről jogász szakembernél tájékozódjon. 	Comment by Judit Wirth: Melyik mellett szól több érv: hogy ezt meghagyjuk, vagy hogy kivegyük innen is, meg a protokollból is? (Nem fog gyakrabban visszaütni, mint ahányszor hasznos lesz egy ilyen tájékoztatás?)

A meghallgatott a jegyzőkönyv kiegészítését az eljárás lezárulásáig írásban – a kért kiegészítések leírásával – kérheti. 

A jegyzőkönyv lezárásának időpontja: 

A jegyzőkönyvből egy példányt átvettem: ___________________ (meghallgatott).

vagy:

A jegyzőkönyvből egy példányt a meghallgatottnak legkésőbb 7 napon belül megküldök: ______________________ (eljáró Bizottsági tag). 

Kmf.
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	Elérhetőség (nem kötelező kitölteni!)
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	Panasszal érintett
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	Jegyzőkönyvvezető
	




(Ha a meghallgatott a kapott tájékoztatás alapján meg kívánja kezdeni az eljárást/folytatni kívánja a meghallgatást:)

A Bizottság eljáró tagja felkéri a meghallgatottat, hogy az esetről általa ismerteket mondja el.

(Ha a meghallgatott nem először vesz részt meghallgatáson ugyanabban az ügyben, ezt a jegyzőkönyvben fel kell tüntetni.)

A jelen levő fél által az ügyről elmondottak:
(A meghallgatás elején a félnek elég időt kell hagyni, hogy a saját szavaival az általa fontosnak tartottakat elmondja. A további kérdések nem terjeszkedhetnek túl az eset feltárásához szükséges mértéken. A meghallgatottnak tilos áldozathibáztató kérdéseket feltenni, a Bizottság tagjának feladata, hogy ítélkezésmentes környezetet biztosítson. A hatalommal való visszaéléssel szembeni erkölcsi állásfoglalás nem minősül ítélkezésnek. Az előadásnak, és/vagy a kérdéseknek az eset tényeinek minél konkrétabb feltárására kell irányulnia, amelyből a szükséges és elégséges mértékben kiderül, hogy ki, mikor, mit csinált/mondott/nem csinált/nem mondott. A meghallgatáson a [Protokoll/Etikai kódex/eljárási rend] általános alapelveit és a meghallgatásra vonatkozó szabályait maradéktalanul be kell tartani. Ennek elmaradása esetén az elfogultság miatti összeférhetetlenségi kifogásnak lehet helye. A meghallgatás végén meg kell kérdezni a meghallgatottat, hogy szeretne-e még bármit az esetről elmondani, és az erre adott választ is rögzíteni kell.)

A bizottság eljáró tagja ellenőrizte, hogy a panaszos jelezte-e bármilyen formában a panasszal érintett személynek, hogy magatartását hatalommal való visszaélésnek/zaklatásnak/szexuális zaklatásnak érzékeli, és hogy szeretné, ha azt abbahagyná. (Amennyiben ez eddig nem történt meg, és a sérelmes magatartás természetéből megalapozottan lehet következtetni arra, hogy ez eredményre vezetne) A bizottság tagja javaslatot tett a panaszosnak, hogy ez legyen az első lépése, illetve felajánlotta, hogy ezt ő teszi meg. A Bizottság eljáró tagja tájékoztatta a panasztevőt az ilyen konfrontáció hatékony és biztonságos kezelésében jártas civil szervezetek elérhetőségeiről. 

(Ha a panasztevő ezt akarja tenni:)
A panasztevő úgy döntött, hogy a fentiek szerint jár el, ezért az eljárást a Bizottság eljáró tagja megszünteti azzal, hogy a panaszos bármikor újra bejelentést tehet, ha a panasszal érintett személy figyelmeztetése nem vezetett eredményre. 

(Ha a panasztevő ezt elutasítja:)
A panasztevő a fenti eljárást elutasítja, ezért az eljárás folytatódik.

(HA úgy tűnik a Bizottság számára, hogy az eset kapcsán büntetőeljárás megindításának is helye lehet:)

A Bizottság eljáró tagja tájékoztatja továbbá az panaszost/panasszal érintettet, hogy az eset kapcsán álláspontja szerint büntetőeljárás indításának is helye lehet, és javasolja, hogy erről jogász szakembernél tájékozódjon. 	Comment by Judit Wirth: Melyik mellett szól több érv: hogy ezt meghagyjuk, vagy hogy kivegyük innen is, meg a protokollból is? (Nem fog gyakrabban visszaütni, mint ahányszor hasznos lesz egy ilyen tájékoztatás?)

[bookmark: _GoBack]A meghallgatott a jegyzőkönyv kiegészítését az eljárás lezárulásáig írásban – a kért kiegészítések leírásával – kérheti. 

A jegyzőkönyv lezárásának időpontja: 

A jegyzőkönyvből egy példányt átvettem: ___________________ (meghallgatott).

vagy, ha valamiért nincs mód helyben adni egy példányt:

A jegyzőkönyvből egy példányt a meghallgatottnak legkésőbb 7 napon belül megküldök: ______________________ (eljáró Bizottsági tag). 
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